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Na podlagi 31.a ¢&lena Zakona o osnovni 3$oli (Ur. |. RS, §t.81/06-uradno preciiéeno
besedilo, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12 — ZUJF, 63/13, 46/16 — ZOFVI-K, 76/23, 16/24 in 54/25, v
nadaljevanju: ZOsn) je ravnatel]

sprejel naslednji

HISNI RED OSNOVNE SOLE JAKOBA ALJAZA KRAN!J

| . UVODNE DOLOCBE

1. clen
(namen hisnega reda)

S hidnim redom Sala dolodi:

- obmocje $ole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
- poslovni ¢as in uradne ure,

- uporabo Solskega prostora in organizacijo nadzora,
- ukrepe za zagotavljanje varnosti,

- ukrepe za vzdrzevanje reda in Cistoce ter

- druga pomembna dolocila, ki zagotavljajo varno in nemoteno poslovanje $ole ter informiranost
ucencev, starSev in SirSega okolja.

2. ¢&len
(uporaba hiSnega reda)

Ucenci in delavci Sole ter njeni zunanji obiskovalci so dolZni prispevati k:
- uresnicevanju ciljev in programov 3ole,

- varnosti udeleZencev vzgojno-izobraZevalnega procesa,

- urejenosti, Cistodi, disciplini in prijethemu podutju na $oli,

- preprecevanju Skode.

Dolodila hisnega reda veljajo in jih morajo spoStovati vsi uéenci in delavci Sole in ter drugi udeleZenci
vzgojno-izobrazevalnega procesa.

3. ¢len
(podrocja delovanja hisnega reda)

Dolocila hiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje ufencev, upostevanje navodil uditeljev in
spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:

- programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. $portni, kulturni,
tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, $ole v naravi, Zivljenje v naravi ipd.,




- prireditvah, predstavah in tekmovanjih, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji $ole,
- pri pouku in dejavnostih, ki potekajo na daljavo ter
- na poti od 3ole do Solskega avtobusnega postajali$ta in nazaj.

4. clen
(odgovornost 3ole)

Odgovornost 3ole v Solskem prostoru velja za &as, ko v njem poteka vzgojno-izobraZevalni proces in
druge organizirane dejavnosti.

Il. OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

5. ¢len
(opredelitev Solskega prostora)

Uporaba hiSnega reda velja tako za celoten $olski prostor, ki ga je ustanovitelj dal $oli v upravljanje
ali v uporabo, kot tudi za virtualni prostor v ¢asu dejavnosti, ki jih $ola organizira za namene pouka
in drugih dejavnosti na daljavo.

V Solski prostor Osnovne $ole Jakoba AljaZa Kranj sodita:

- celotna 3olska zgradba maticne Sole s funkcionalnim zemljis¢em na lokaciji Ulica Tonéka Dezmana
1, Kranjin

- del Solske zgradbe s funkcionalnim zemljis3éem na lokaciji Zupanéiteva ulica 22, Kranj (enota Aljazek).

Za pouk $porta se uporablja tudi Sportna dvorana Planina, s katero upravlja Zavod za Sport Kranj.

Funkcionalno zemljis¢e 3ole je obmocje, namenjeno uencem za uporabo v &asu pouka, med
odmorom in pri drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobraZevalnega dela.

Pod pripadajoce funkcionalno zemljisée se 3teje:

- Solsko dvoris¢e — vhodna ploséad pred mati¢no 3olo in vhodna plodtad pred enoto AljaZek,

- Sportna igrisca,

- ograjene povrsine,

- ekonomsko dvori$ée pri kuhinji in dovozna pot s pripadajotim parkirigéem,

- povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobraZevalno delo in varen prihod v $olo.

Odgovornost Sole na obmocju Sole velja za ¢as, ko na njem poteka vzgojno-izobraZevalni proces. Sola
ne odgovarja za uence, ki se zadrZujejo na $olskih povriinah v prostem ¢asu, prav tako ne za tiste
ucence, ki ne upostevajo pravil Solskega reda ali neopraviteno izostajajo od pouka.




I1l. POSLOVNI CAS, URNIK ZVONJENJA IN URADNE URE SOLE

6. clen
(poslovni ¢as Sole)

Vzgojno-izobraZevalna dejavnost 3ole se odvija pet dni v tednu v &asu 3olskega leta, ki je doloden s
Solskim koledarjem za vsako 3olsko leto posebej.

Razsirjeni program (jutranje varstvo) poteka na enoti AljaZek za ucence 1. in 2. razreda od 6.15 do
8.15 in na maticni Soli za vpisane u¢ence od 7.30 do 8.15.

Pouk na mati¢ni Soli poteka od 7.30 do 14.35, na enoti AljaZek pa od 7.30 do 12.50.

Razsirjeni program (podaljsano bivanje) na obeh lokacijah poteka od 11.50 do 16.30.

7. Elen
(urnik zvonjenja)

Urnik zvonjenja:

0. ura/predura: 7.30-8.15
1. ura: 8.20-9.05

2. ura: 9.10-9.55
malica: 9.55-10.15
3.ura: 10.15-11.00
4.ura: 11.05-11.50
5. ura: 11.55-12.40
6. ura: 12.45-13.30
kosilo: 13.30-13.50
7.ura: 13.50-14.35
8. ura: 14.40-15.25

8. clen
(uradne ure Sole)

Uradne ure:
- tajnistvo Sole, raéunovodstvo in knjiznica: od 8.00 do 14.00.

- svetovalna sluzba in pomocnica ravnateljice: po predhodni najavi od 8.00 do 14.00 oziroma po
dogovoru tudi izven tega Casa.

Ravnatelj nima uradnih ur, stranke sprejema po predhodni najavi, brez najave pa zgolj v nujnih primerih
in za poslovanje $ole v pomembnih zadevah.

V Casu Solskih pocitnic 3ola posluje po prilagojenem urniku razen v ¢asu kolektivnega dopusta konec
julija in v zagetku avgusta. Sola 0 spremembah obiskovalce obvesti na spletni strani in na obeh vhodih
v Solo.




Z utitelji se starsi lahko srecajo v €asu govorilnih ur in na roditeljskih sestankih.

Termini dopoldanskih govorilnih ur so doloceni za vsakega ucitelja posebej in objavljeni na spletni
strani Sole.

Popoldanske govorilne ure so vsak prvitorek v mesecu od 17.00 do 18.00.

Termini skupnih roditeljskih sestankov in drugih oblik dela na $oli so doloéeni z letnim delovnim

nacrtom $ole.
IV. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

9. clen
(uporaba 3olskega prostora)

Solski prostor se uporablja za izvajanje:

- vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti uéencev sole,

- drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih izvajalcev na podlagi sklenjene
pogodbe,

- dejavnosti, ki jih s sklepom dolodi ustanovitelj,

- oddajanja prostorov v najem (trina dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

Delovanje politiénih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

Konfesionalna dejavnost v Soli ni dovoljena. Izjemoma lahko minister na predlog ravnatelja v prostorih
Sole izven pouka ali izven Casa delovanja Sole dovoli verouk ali konfesionalni pouk religije, ¢e v lokalni
skupnosti za tako dejavnost ni drugih primernih prostorov.

10. clen
(vhodi v Solo)

Sola ima naslednje vhode/izhode:
- glavni vhod v mati¢no 3olo, skozi katerega vstopajo udenci in njihovi starsi, je z Ulice Ton¢ka
Deimana 1 ter je odprt od 7.20 do 7.35, od 8.05 do 8.25 in od 9.00 do 9.10,
- glavni vhod enote AljaZek z Zupanéi¢eva ulice 22 in je odprt od 6.15 do 7.30, od 8.05 do 8.20 in od
14.20 do 16. 30.,
- stranski oziroma sluzbeni vhod v matiéno Solo je s parkiris¢a Sole, skozi katerega vstopajo zaposleni,
obiskovalci in najemniki prostorov,
- stranski vhod v maticno 3olo z ulice Tonéka Deimana (vhod na igrisce), ki je na voljo starsem od
14.20, ko pridejo po svoje otroke, vkljucene v razsirjeni program (podaljsano bivanje),
- stranski oziroma sluzbeni vhod v enoto Aljazek, skozi katerega vstopajo zaposleni,

- izhodi iz uéilnic v pritli¢ju maticne Sole na Solsko igrisée,




- pozarni izhod ob ucilnici matematike, ki je namenjen izstopanju u€encev in zaposlenih v prvem
nadstropju v primeru ogroZanja njihove varnosti (npr. pozara) in nadaljnje izstopanje &ez ograjna
vrata pri pozarnih stopnicah iz smeri Ulice Ton¢ka DeZmana,

- izhodi iz ugilnic v pritli¢ju enote Aljazek,

- poZarni izhod ob telovadnici, ki je namenjen izstopanju uencev in zaposlenih v telovadnici v
primeru ogroZanja njihove varnosti (npr. pofara),

- vhod in izhod v Solsko zobno ambulanto v smeri sluZbenega vhoda v %olo s parkiris¢a mati¢ne %ole,
- prevzemni vhod v Solo pri kuhinji mati¢ne Sole lahko uporabljajo le zaposleni kuhinje in dostavljavci
Zivil za Solsko kuhinjo (do samega vhoda),

- prevzemni vhod v 3olsko kuhinjo enote Aljazek, ki ga lahko uporabljajo le zaposleni kuhinje in
dostavljavci Solskih obrokov.

11. élen
(prihajanje ucencev v olo)

Ucenci vstopajo v $olo od 10 do 15 minut pred pri¢etkom pouka.

Za predcasen prihod v Solo za u¢ence, ki niso vkljuéeni v razdirjeni program (jutranje varstvo), je nujen
pisni dogovor med starsi in razrednikom. V teh primerih uéenci tiho po&akajo v avli Zole.

Na poti v Solo in iz nje u€enci upostevajo pravila prometne varnosti ter Naért varnih $olskih poti.

Uc€enci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in po predpisih
opremljeno kolo. U¢enci parkirajo kolesa in skiroje na toéno doloéenem mestu na $olski ploi¢adi
pri glavnem vhodu in jih zaklenejo.

Vstop v Solske prostore z rolerji, skiroji ali kotalkami je prepovedan,

12, ¢len
(odhajanje ucencev iz Sole)

Po zadnji uri pouka oziroma drugih dejavnostih ucenci, ki niso vkljuéeni v razdirjeni program (
podaljano bivanje), zapustijo Solske prostore in odidejo domov.

ZadrZevanje v Solskih prostorih ali v garderobah po ken¢anem pouku ali drugih vzgojno-izobraievalnih
dejavnostih ni dovoljeno.

Ucenci 1. razreda po koncu pouka ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu starsev
ali s strani stardev pooblascene osebe.

13. ¢len
(zunanji obiskovalci)

Gibanje starSev, najemnikov prostorov in drugih obiskovalcev Sole po Solski zgradbi je
omejeno. Zunanji obiskovalci se v nujnem primeru obrnejo na Solsko svetovalno sluzbo,
tajnistvo ali vodstvo Sole.




Zunanji obiskovalci ne smejo motiti pouka in drugih dejavnosti, ki jih 3ola izvaja z uéenci, ali
delovnega procesa drugih zaposlenih na $oli. V ¢asu pouka lahko stardi in drugi zunanji
obiskovalci (npr. indpekcija) vstopajo v ucilnice samo z vednostjo in dovoljenjem ravnatelja.

Informator, Ce je na 3oli, nadzoruje in usmerja obiskovalce 3ole v dopoldanskem in popoldanskem
¢asu vse do izteka njegovega delovnega ¢asa.

Fotografiranje ali snemanje v $olskem prostoru brez vednosti ravnatelja ni dovoljeno.

Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje po Solskem prostoru dodatno omeji s posebnim sklepom
ali obvestilom, ki je izobe3en na glavnem in stranskem vhodu ali na vhodu na 3olsko igrisce.

14. ¢len
(zunanji najemniki $olskega prostora)

V popoldanskem &asu lahko vstopijo uéenci v 3olske prostore le v spremstvu mentorja interesne
ali druge dejavnosti, h kateri je u¢enec n amenjen. Mentor interesne ali druge dejavnosti pride
skupino ucencev iskat v oddelek razdirjenega programa (podaljSano bivanje) in ob koncu
pospremi celo skupino utencev nazaj v oddelek oziroma do izhoda, &e uéenci niso ved v
razdirjenem programu Sole.

Zunanji najemniki Solskega prostora uporabljajo s pogodbo dolocene prostore samo v dogovorjenem
casu.

Vrata za dejavnosti za zunanje obiskovalce so odprta zgolj 15 minut pred zaetkom in 15 minut po
zaklju¢ku dejavnosti.

Podrobnejsi pogoji o najemu prostorov so opredeljeni v pogodbi med najemniki in $olo.

V. ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki preprecuje moznost poskodovanja zgradbe in naprav ter zagotavlja
varnost osebam.

15. clen
(tehniéni nadzor)

Alarmni sistem:

Alarmni sistem je vkljuéen v ¢asu, ko ni nihe prisoten v 3oli in se sproi ob morebitnem vstopu
nepovabljenih oseb. Ob sproZitvi se vklopi zvoéni signal ter poslje telefonski klic nadzornemu centru
sluzbe za varovanje.

Videonadzor:
Videonadzor pokriva vse vhode v 3olo in $olske komunikacije ter druge prostore v skladu z
nacrtom postavitve videonadzornih kamer, ki je sestavni del Pravilnika o izvajanju videonadzora
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0S Jakoba Aljaza Kranj. Vsi vhodi so opremljeni z oznako, da je stavba varovana z videonadzorom
skladno z zakonodajo.

ProtipoZarni alarmni sistem:
V primeru poZara ali ob drugem dogodku, ko pride do povi$anja temperature ali dima, protipozarni
sistem sprozi zvocni alarm in telefonski klic na izbrano 3tevilko osebe za varovanje.

16. clen

(fiziéni nadzor)

Fizicni nadzor se izvaja v €asu pouka in v popoldanskem ¢asu do 21.00, od 21.00 do 06.00 pa ima $ola
za fizitno varovanje sklenjeno pogodbo z izvajalcem fizicnega nadzora (varnostna sluiba).

Fiziéni nadzor v Casu delovanja sole izvajajo:

- strokovni delavci v ucilnicah, na hodnikih, v garderobah, sanitarijah, na zunanjih povriinah,

- hidniki z obhodi po ucilnicah in drugih notranjih prostorih 3ole, s pregledom zunanjih povrin (igri¢,
zelenic in igral),

- Cistilke na hodnikih, v sanitarijah, v popoldanskem &asu v vseh prostorih $ole, ki jih &istijo,

- mentorji dejavnosti v popoldanskem é&asu,

- informator (e ga 3ola ima) v dopoldanskem in popoldanskem &asu po vseh prostorih ¥ole in na

.....

- varnostna sluzba v no¢nih urah in z obéasnimi obhodi v pouka prostih dnevih.

17. ¢len
(razpolaganje s kljuéi in €ipi za vstop v Solske prostore)

Razpolaganje s kljuci in uporabo &ipa za vstop v Solo in druge prostore ureja Pravilnik o rabi, varovanju
in unicevanju pecatov in kljucev 3ole,

Klju¢ oziroma Cip se lahko vrodi delavcu $ole, zunanjemu sodelavcu $ole ali zunanjemu najemniku
prostorov Sole v soglasju z ravnateljem in podpisom Zapisnika o prevzemu klju¢a ali pristopnega ipa.

Za prejeti kljuc ali pristopno kartico oz. ¢ipa vsak odgovarja osebno. V primeru izgube, unié¢enja ali
odtujitve klju€a ali pristopne kartice oz. ¢ipa, mora vsak prejemnik nemudoma obvestiti vodjo
hisnikov, tajnistvo in ravnateljico. Vsaka zloraba kljuca ali pristopnega ¢ipa je hujsa kriitev delovne
obveznosti.

VI. UKREPI ZA ZAGOTAVLUANIE VARNOSTI

18. clen
(izvajanje ukrepov)

Ucenci, delavci 3ole in obiskovalci so dolini upostevati veljavne predpise, doloéila tega hidnega reda
in drugih internih aktov Sole. U¢enci, delavci Sole in obiskovalci so dolZni ravnati tako, da se zagotavlja
varnost oseb in materialnih dobrin v Soli in na zunanjih povriinah, poleg tega pa ne smejo motiti
vzgojno-izobrazevalnega procesa in drugih delovnih procesov na 3oli.




Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb 3ola izvaja naslednje ukrepe:

- zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite (name$cene omarice prve pomoci, ukrepi v primeru
nezgod in epidemij),

- uporaba zascitnih in varnostnih pripomockov (protidrsna zascita talnih povrsin, zacitna obleka ...),
- pravocasni prihodi in odhodi uéiteljev v razred oziroma iz razreda,

- prepoved zapus€anja Solskih prostorov s strani ucencev v ¢asu pouka brez dovoljenja,

- deZurstvo strokovnih delavcev,

- obc¢asni obhodi strokovnih delavcev, hisnikov in &istilk po 3oli,

- organizacija varstva ucencev v ¢asu, ko nimajo pouka in so v 3oli,

- zadostno Stevilo spremljevalcev in organizirano vodenje na ekskurzijah, izletih in drugih
organiziranih dejavnostih izven Sole, varni prevozi (pregledi avtobusov),

- seznanitev ucencev s pravili vedenja na ekskurzijah, izletih in drugih oblikah organiziranih
dejavnostih izven Sole,

- preprecCevanje, odpravljanje in obvladovanje primerov nasilja, trpinenja, nadlegovanja in drugih
oblik psihosocialnega tveganja,

- prepoved kajenja, uZivanja in ponudba alkoholnih pijac in drog ter drugih psihoaktivnih substanc v
Solskem prostoru,

- upostevanje nacrta varnih poti v $olo,

- ukrepanje v primeru poskodb in slabega pocutja ucenca in

- drugi ukrepi (npr. ob nedovoljeni uporabi elektronskih naprav).

V Casu pouka in drugih dejavnosti odgovarjajo za ucence izvajalci dejavnosti in spremljevalci.

Ucenci so dolini opozoriti deZurne uéitelje ali tisti trenutek najbliZje ucitelje na dogajanja, ki niso v
skladu s hisnim redom.

DeZurne ucitelje, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole se obvesti tudi v primeru, e se na $oli dogaja kaj
neobicajnega.

19. clen
(uporaba elektronskih naprav)

V skladu s pravili Solskega reda uporaba mobilnega telefona, pametnih ur oziroma drugih
elektronskih naprav med poukom ali med drugimi oblikami 3olskega dela in med odmori ni
dovoljena.

Uporaba elektronskih naprav je dovoljena le z dovoljenjem uéiteljev in drugih strokovnih delavcev ob
dolo¢enem casu in v doloéenem prostoru za namene pouka.

V primeru nedovoljene rabe elektronske naprave je ucenec dolZan elektronsko napravo predati
ucitelju oziroma strokovnemu delavcu, ki jo odnese v tajnistvo, kjer se o odvzemu elektronske naprave
izdela zapisnik, elektronsko napravo pa se za najmanj 24 ur shrani v varno omaro. Po elektronsko
napravo pridejo starsi, ki ob prevzemu podpisejo obrazec o prevzemu in seznanitvi s prekrikom.




20. clen
(prinasanje nedovoljenih predmetov v $olo)

Ucitelj ali drug strokovni delavec 3ole lahko uéencu zafasno odvzame predmete ali snovi, ki ne sodijo
v 5olo, Se posebej, €e z njimi moti pouk ali z njimi ogroZa svojo varnost ali varnost drugih. O dogodku
obvesti starSe, vodstvo Sole in po presoji se lahko naprej obvesti tudi policija.

V Solo ni dovoljeno prinasati in v njej uporabljati:

- nevarnih predmetov,

- energijskih pijac,

- tobacnih izdelkov (cigarete, elektronske cigarete, vejpi, fuge ...),
- drog in drugih psihoaktivnih sredstev,

- drugih predmetov, ki jih uenec v Soli ne potrebuje ali so $kodljive za otrokovo zdravje in razvoj,

Kajenje, uzivanje ter ponujanje alkoholnih pijaé, drog in drugih psihoaktivnih snovi je prepovedano v
prostorih Sole in na pripadajocem funkcionalnem zemljis¢u.

Prav tako v 30lo ne prina8amo dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih/pametnih ur, mobilnih
telefonov, racunalniskih igric, fotoaparatov, pametnih ur ...} ali vedjih vsot denarja. Za izgubljene
ali drugace odtujene zgoraj nastete stvari $ola ne prevzema odgovornosti.

Sola zagotavlja varnost oziroma prepreduje nevarna ravnanja v $olskem prostoru s pregledi osebnih
predmetov u¢enca ob utemeljenem sumu, da ima pri sehi predmete ali prepovedane substance, s
katerimi bi lahko ogrozil svoje oziroma zdravje ali Zivljenje drugih.

Postopek lahko izvede samo ravnatelj ali oseba, ki jo ravnatelj pooblasti. Poleg u¢enca in ravnatelja
oziroma pooblad€ene osebe mora sodelovati vsaj $e ena polnoletna oseba, zaposlena na $oli. To je
lahko zaupnik, ki ga izbere uéenec, ali oseba, ki jo dolodi ravnatelj. V tem primeru je priporocljivo, da
je ta oseba svetovalni delavec. Postopek se izvede v prostoru, ki omogoda zagotavljanje dostojanstva
ucenca, na primer v pisarni ravnatelja ali Solske svetovalne sluzbe. O pregledu se napise zapisnik, v
katerem se opredelijo maorebitni nadaljnji vzgojni in drugi ukrepi {(npr. obvescanje lokalno pristojnega
centra za socialno delo, policije ipd.) ter obvesti starse.

21. clen
(varnost pri odhodih domov)

Po konfanem pouku in drugih 3olskih obveznostih gredo uéenci takoj domov, razen vozadiin uéenci,
ki so vkljuceni v razsirjeni program (podalj3ano bivanje). Vozaci lahko na mestni avtobus podakajo v
Solski knjiznici.

Pisno obvestilo starSev za predéasni odhod iz Sole uéenec odda razredniku ali dezurnemu ucitelju.

Starsi lahko o spremenjeni uri odhoda iz podalj$anega bivanja uéitelja obvestijo preko telefona le v
izjemnih primerih.

U&enci, ki so v raziirjenem programu (podaljsanem bivanju), ne smejo zapustiti Solskega dvoriséa,
razen tisti dan, ko imajo podpisano dovoljenje starSev za izhod.
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Tudi ucenci, ki imajo prosto uro, brez podpisanega dovoljenja starSev ne smejo zapustiti Solskega
poslopja. Na nadaljevanje pouka pocakajo v 3olski knjiznici.

U&enci so dolZzni opozoriti dezurne uditelje na dogajanje, ki ni v skladu s hisnim redom 3ole.

22. clen
(obveznosti ravnanja zaposlenih)

Vsak delavec Sole je dolZan takoj ukrepati, ko opazi ali je o tem obvesten poskodbo ali slabo poéutje
ucenca. Uéenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dol#an o
poskodbi ali slabem poéutju ucenca obvestiti razrednika, vodstvo 3ole ali tajnidtvo Sole, ki obvesti
starSe, da pridejo po otroka.

V primeru teZje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da resnosti
podkodbe ali stanja ni mogocde oceniti, je potrebno poklicati zdravnika ali reevalno postajo.
V obeh primerih je potrebno takoj obvestiti star§e. Ce ni prisotnih staréev, spremlja uéenca v
reSevalnem vozilu eden od strokovnih delavcev 3ole. V primeru, da je poskodba posledica
nasilnega dejanja ali nesreCe (padec z visine ...), je Sola o tem dolZna obvestiti tudi policijo. V
primeru poskodbe je potrebno sestaviti zapisnik na predpisanem obrazcu in ga oddati v
tajnistvu 3ole.

V primeru krienja hi¥nega reda lahko strokovni delavec ukrepa v skladu z doloili pravil $olskega reda
ali predlaga razgovor pri ravnatelju.

VIl. VZDRZEVANJE REDA, CISTOCE IN USTREZNOSTI PROSTOROV TER ZU‘NANJIH POVRSIN

23. ¢len
(vzdrZevanje reda, Cistoce in ustreznosti prostorov)

Sola mora vzdrievati $olski prostor tako, daje zagotovljena:
- varnost u€encem, ki ga uporabljajo,
- Cistoda in urejenost,

- namembnost uporabe.

Vsak strokovni delavec pred zaletkom pouka oziroma drugih dejavnosti pregleda ugilnico,
telovadnico, bazen, igrala, Solsko igrisce ..., ali je varno za vzgojno-izobraZevalno delo.

Ce so v dologenem delu prostorov ali zunanjih povriin nevarnosti za ulence, poskrbi, da se tam
uenci ne zadriujejo ter na nevarnost opozori hisnika in vodstvo ole.

Ob koncu uéne ure ucitelj in u€enci pospravijo vse uporabljene uéne pripomoéke v omare ali na

doloen prostor. Ugenci skupaj z uéitelji skrbijo za urejenost 3olskih povrdin (travnik, igridéa in
dvorisce).
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24. tlen
(deZurstvo uditeljev in drugih strokovnih delavcev Sole)

Da bi vzgojno-izobraZevalno delo potekalo nemoteno, in da bi se zagotavljala ustrezna stopnja
varnosti, ucitelji in drugi strokovni delavci $ole v posameznih 3olskih prostorih opravljajo dnevna
deiurstva po razporedu:

- pred zacetkom pouka,

- med odmori,

- po koncu pouka.

DeZurstvo se izvaja:

- na hodnikih in stopniséih,

- v ucilnicah in 3olski avli,

- v jedilnici,

- v garderobah in sanitarijah ter

- na zunanjih povrsinah, ki so namenjene vzgojno-izobrazevalnemu delu.

Razpored dezurstev dolo¢i pomoénik ravnatelja.

Splodne naloge dezurnih uditeljev oziroma drugih strokovnih delavcev so:

- skrb za red in primerno disciplino med uéenci ter za njihovo varnost,

- nadzor nad gibanjem ucencev po prostoru,

- pregled prostorov, kjer se zadrZujejo ucenci ali drugi delavci $ole in opozarjanje na pomanjkljivosti,
- skrb za to, da uéenci med odmorom niso v ucilnicah brez prisotnosti ucitelja,

- opozarjanje ucencev na vzdrievanje Cistoce v Solskih prostorih in v okolici $olskega poslopja,

- kontrola garderobe ucencev,

- obveséanje razrednika v primeru kriitev pravil Solskega reda in tega hisnega reda,
- nudenje prve pomoci u¢encu in izdelava zapisnika v primeru poskodbe utenca.

Naloge dezurnega ucditelja v jedilnici/avli sole:

- skrbi za miren in urejen prihod uéencev v jedilnico,

- skrbi, da ucenci ne prinasajo torb (torbe odloZijo na klopi pod okni) in drugih predmetov (npr.
obutve, mobitelov ... ) v jedilnico,

- skrbi za mirno in kulturno uzivanje hrane,

- skrbi za disciplino in za to, da uéenci mirno in urejeno zapustijo avlo $ole,

- obéasen pregled 3olske garderobe in vhoda v 5olo.

Dezurni uitelj v jedilnici iz nje odstrani posameznika oziroma skupino uéencev, ki se v jedilnici ne
obnasajo kulturno in v skladu z njegovimi navodili ter o tem obvesti razrednika.
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25. clen
(naloge dezurnih uéencev oziroma rediteljev)

DeZurstvo v razredu oziroma rediteljstvo opravljajo uéenci v oddelku, ki jih vsak teden doloéi
razrednik in to vpise v dnevnik. Naloge rediteljev so:

- skrb za to, da uenci zapustijo svoj delovni prostor urejen,

- brisanje table,

- pomoc ucitelju pri pripravi in pospravljanju u¢ne pripomocke,

- obvescanje pomocnika ravnatelja ali ravnatelja, ¢e deset minut po zvonjenju uditelja ni k pouku,
- prinadanje malice v uéilnico ter odnasanje posode in ostankov malice nazaj v kuhinjo,

- brisanje miz po malici v jedilnici,

- na zaletku oziroma na koncu Solske ure sporocijo ucitelju morebitne poskodbe ali okvare inventarja.

26. clen
(3olska prehrana)

Cas in natin prehrane $ola doloéi v letnem delovnem natrtu, pravila ravnanja v &asu zajtrka, malice
in kosila pa dolodi ravnatelj s pravili $olskega reda.

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki
izjemoma lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrzevanje opreme.

Potek razdeljevanja malice in prehranjevanja v ¢asu malice nadzorujejo uditelji, ki oddelek poucujejo
drugo $olsko. Vsi u¢enci so v uéilnici do konca malice, ne glede na to, ali malicajo ali ne.

Ucenci in ucitelji morajo upostevati:

- urnik prehranjevanja, ki ga 3ola doloci z letnim delovnim nadrtom,
- pravila prijavljanja in odjavljanja obrokov ter

- pravila ravnanja in obnasanja v jedilnici.

Prevzem kosil je moZen samo s prevzemno kartico.

Jedilnik za tekodi teden je objavljen na oglasni deski in spletni strani 3ole.

27. ¢len
(garderobe)

Ucenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem izhodu iz 3olske stavbe preobujejo v garderobi.

Garderobe za ufence od 6. do 9. razreda so v kletnih prostorih $ole, garderobe za uéence od 1. do 5.
razreda so skupne in so pred posameznimi ucilnicami.

Ué€enci hranijo cbutev in oblacila v garderobi ali v omaricah. U€enci morajo redno skrbeti za Cistoco

in urejenost garderobnih omaric. Urejenost garderobnih omaric lahko preverja razrednik ob
prisotnosti ucenca.

13




Ob koncu pouka v Solskem letu, pred podelitvijo spri¢eval, morajo ucenci garderobno omarico
izprazniti, jo o€istiti in klju€ vrniti razredniku.

28. Clen
(skrb za urejenost in gistoco)

Ucenci in uéitelji so dolini skrbeti za ¢isto in urejeno okolje, zlasti tako
da:

- posebno skrb namenjajo ¢istemu in urejenemu $olskemu okolju,

- odpadke mecejo v ustrezne kose za smeti,

- pazijo na Solsko lastnino in je ne unicujejo,

- skrbijo za higieno v sanitarijah,

- toaletni papir, papirnate brisace, vodo in milo uporabljajo namensko in varéno,

- ko ucenci zapus&ajo igrisCe ali Solsko dvorisée, utitel] poskrbi, da ucenci odvriene odpadke
pospravijo,

- v primeru, da opazijo razbito steklo ali druge nevarne predmete, se jih ne dotikajo in na to opozorijo
hisnika, da jih odstrani.

V primeru, da se na $oli pojavijo usi, garje ali druge nalezljive bolezni, se star§e o tem obvesti in se

jim prediaga tudi moine ukrepe za preprecevanje, starsi pa so dolini stanje pri svojem otroku
preveriti in ustrezno ukrepati.

Vill. DRUGA POMEMBNA DOLOCILA HISNEGA REDA

29. ¢len
(druga dologila)

Razredniki so dolzni hisni red predstaviti uencem in starSem na zaletku 3olskega leta in po potrebi
tudi veckrat med Solskim letom.

Ucenci in vsi zaposleni morajo biti dosledni pri spostovanju in izvrievanju dogovarjenih pravil.

Na Soli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spo3tljivim medsebojnim odnosom
med ucenci, med uéenci in zaposlenimi ter v odnosu do vseh ohiskovalcev Sole.

Ucenci zaposlene na 3oli vikajo.

Ucitelji so se dolZni z uéenci pogovarjati tudi o bontonu.

Ucenci visjih razredov so $e posebej pozorni in skrbni do mlajsih ucencev.

Ucenci visjih razredov se ne smejo zadrZevati na razredni stopnji brez dovoljenja uéitelja.

Ucenci so dolZni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrievanja in urejanja $ole in
njene okolice.
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V Solskih prostorih se ne sme izvr3evati prodaja in oglaevanje brez dovoljenja vodstva 3ole.

V Solo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva 3ole, kadar gre za Zivali, ki
bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

30. clen
(ukrepanje ob krsitvah hisnega reda)

V primeru, da ucenec kr3i pravila hiSnega reda, 3ola kréitev obravnava v skladu z dolodili pravil Solskega
reda.

V primeru krsitve hisnega reda s strani zaposlenih se postopa v skladu z dolocili zakona o delovnih
razmerjih in drugih predpisov.

V primeru, da gre za krsitve javnega reda in miru, posreduje policija.

31. clen
(informiranje uc¢encev in starsev)

Sola u¢ence z nujnimi informacijami seznanja preko centralnega ozvocenja in preko oglasnih desk.

Sola starée obvesta preko spletne strani $ole, s pisnimi in elektronskimi obvestili, na govorilnih urah in
roditeljskih sestankih.

IX. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

32. élen
(veljavnost hisnega reda)

Hidni red zacne veljati osmi dan od objave na oglasni deski Sole.

Z veljavnostjo tega hisnega reda preneha veljati Hisni red Osnovne 3ole Jakoba AljaZa Kranj z dne 1. 3.

2024.

ag. Helena M olob, MBA
V. d. ravnatelja

Stevilka: 007-1/2026/1
Kranj, 10. 4. 2026
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